ACORD – CADRU DE SERVICII

 nr.  …………………. din data de ..............................
I.  Preambul

În temeiul art. 68 alin. (2) lit. b) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare și a Procedurii operaționale privind organizarea și desfășurarea achizițiilor prin procedura simplificată proprie Nr. Ec. 2569/27.04.2020, au convenit încheierea prezentului acord – cadru în următoarele condiții:
Între
OFICIUL NAŢIONAL AL REGISTRULUI COMERŢULUI, cu sediul în Bucureşti, B-dul. Unirii, nr. 74, Sector 3, telefon/fax 021.316.08.04/021.316.08.03, e-mail onrc@onrc.ro, cod de înregistrare fiscală 14942091, cont nr. RO72TREZ7035032XXX011591 deschis la Trezoreria Sector 3, reprezentat prin Director General – Valentina BURDESCU şi Director Direcția Economică – Georgeta BĂLAN, în calitate de PROMITENT – ACHIZITOR, pe de o parte
şi 

……………, cu sediul în ………….., str. ……….., nr. …………, sector/județ ……………, tel/fax ……………., e-mail ……………., înregistrată în registrul comerţului cu nr. ………….., Cod de identificare fiscală ………………, cont …………., deschis la Trezoreria ………….., reprezentată prin …………, având funcţia de ……………., în calitate de PROMITENT – PRESTATOR, pe de altă parte, 



II. OBIECTUL ACORDULUI – CADRU  
2.1. Obiectul prezentului acord – cadru îl constituie stabilirea cadrului general aplicabil contractelor subsecvente ce urmează a fi încheiate în vederea prestării serviciilor de arhivare materială nespecializate, executată de 8 operatori la sediul ORCT București.
III. DURATA ACORDULUI – CADRU

3.1. Prezentul acord – cadru intră în vigoare la data semnării de către ambele părți şi este valabil pentru o perioadă de 105 săptămâni.


IV. DOCUMENTELE ACORDULUI – CADRU 

4.1. Documentele acordului – cadru sunt:
a) Documentele achiziției – Anexa 1;
b) Propunerea tehnică și financiară – Anexa 2.
V. PREŢUL UNITAR. MODALITATEA DE PLATĂ

5.1. Valoarea totală pentru întreg acordul – cadru este de …………. lei fără TVA, la care se adaugă TVA conform prevederilor legale în vigoare, calculat astfel:
	Denumire serviciu
	Cantitate
(Nr. săptămâni)
	Preț unitar/săptămână
 lei fără TVA
	Preț total
 lei fără TVA

	Servicii de arhivare materială nespecializate
	….. săptămâni
	….. lei
	….. lei


5.2.. Valoarea fiecărui contract subsecvent va fi reprezentată, respectiv actualizată la nivelul plăţilor.

5.3. Valoarea contractelor subsecvente se va actualiza în funcție de serviciile efectiv prestate. Plata se va face, prin ordin de plată emis de promitentul – achizitor, în termen de maxim 30 de zile calculate conform dispoziţiilor art. 6 din Legea nr. 72/2013 privind măsurile pentru combaterea întârzierii în executarea obligaţiilor de plată a unor sume de bani rezultând din contracte încheiate între profesionişti şi între aceştia şi autorităţi contractante. 
5.4. Plata este condiţionată de primirea de către promitentul – achizitor a procesului – verbal care atestă îndeplinirea serviciilor.
5.5. Factura va conţine, în mod obligatoriu, elementele precizate în ultimele modificări ale legislaţiei fiscale.  

5.6. Plata se consideră efectuată la data confirmării debitării contului promitentului – achizitor de către trezorerie.

5.7. Termenul prevăzut la art. 5.3. va putea fi decalat în situaţia în care nu sunt îndeplinite condiţiile prevăzute la pct. 4 din Normele Metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale aprobate prin Ordinul nr. 1792/2002, din motive independente de autoritatea contractantă, sau în cazul în care apar dispoziţii legale care modifică perioada de plată pentru instituţiile publice.
 VI. CONDIŢII DE DERULARE A CONTRACTELOR SUBSECVENTE 

6.1. Contractele subsecvente prezentului acord – cadru se vor încheia în funcţie de necesităţile efective ale promitentului – achizitor și în funcţie de fondurile alocate cu această destinaţie.

VII.  OBLIGAȚIILE PROMITENTULUI – PRESTATOR
7.1. Promitentul – prestator se obligă să respecte toate clauzele contractuale.

7.2. Promitentul – prestator se obligă ca serviciile prestate să respecte cel puţin calitatea prevăzută în oferta tehnică, anexă la prezentul acord – cadru.  

7.3. Promitentul – prestator răspunde, conform reglementărilor legale, de păstrarea confidenţialităţii de către salariaţii săi, cu privire la orice informaţii, date, acte şi/sau fapte care constituie secret de serviciu de care vor lua la cunoştinţă în cadrul locului de muncă, aflate în legătură cu activitatea Oficiului Naţional al Registrului Comerţului sau a oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunalele teritoriale; răspunde penal pentru încălcarea prevederilor prezentului articol în cazul în care fapta întruneşte elemente de constituire a infracţiunii prevăzute de codul penal, respectiv art. 227 CP, privind divulgarea secretului profesional.

7.4. Promitentul – prestator are obligaţia de a lua măsurile corespunzătoare în vederea prevenirii riscurilor profesionale, protecţia sănătăţii şi securităţii personalului propriu, informării şi instruirii acestuia în domeniul securităţii şi sănătăţii în muncă, eliminării factorilor de risc şi accidentare, în conformitate cu dispoziţiile Legii securităţii şi sănătăţii în muncă, nr. 319/2006.

7.5. Promitentul – prestator este pe deplin responsabil de siguranţa tuturor operaţiunilor şi metodelor de prestare utilizate, cât şi de calificarea personalului folosit pe toată durata contractului.

7.6.  Promitentul – prestator va asigura controlul îndeplinirii programului de lucru şi al calităţii serviciilor prestate.
7.7. Promitentul – prestator are obligaţia de a presta serviciile prevăzute în acordul – cadru cu profesionalismul şi promptitudinea cuvenite angajamentului asumat şi în conformitate cu obligaţiile stabilite.

7.8. Promitentul – prestator se obligă să supravegheze prestarea serviciilor, să asigure resursele umane, materiale, instalaţiile, echipamentele sau altele asemenea, fie de natură provizorie, fie definitive cerute de şi pentru contract, în măsura în care necesitatea asigurării acestora este prevăzută în contract sau se poate deduce în mod rezonabil din contract.

7.9. Promitentul – prestator va asigura şi va respecta confidenţialitatea activităţilor promitentului – achizitor, precum şi a tuturor datelor promitentului – achizitor cu care va intra în contact pe durata derulării contractului.

7.10. Dovedirea îndeplinirii contractului subsecvent va fi consemnată într-un proces – verbal încheiat între părţile contractante, care se va anexa facturii.
7.11. Promitentul – prestator va asigura prestarea serviciilor cu un număr de 8 persoane, din care 3 persoane trebuie să dețină certificat de absolvire curs arhivar. Înlocuirea personalului de specialitate nominalizat pentru îndeplinirea acordului – cadru și a contractelor subsecvente se realizează numai cu acceptul promitentului – achizitor, şi nu reprezintă o modificare substanţială, aşa cum este aceasta definită în  art. 221 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, decât în situația în care noul personal de specialitate nominalizat pentru îndeplinirea contractului nu îndeplineşte cel puţin cerințele din cadrul documentaţiei de atribuire. Promitentul – prestator are obligaţia de a transmite pentru noul personal documentele solicitate prin documentaţia de atribuire în vederea demonstrării îndeplinirii cerințelor.
VIII.  OBLIGAȚIILE PROMITENTULUI – ACHIZITOR 
8.1. Promitentul – achizitor se obligă să respecte toate clauzele contractuale.

8.2. Promitentul – achizitor se obligă să achite preţul contractului conform art. 5 din acordul – cadru.

8.3. Promitentul – achizitor are obligaţia să desemneze persoanele autorizate pentru derularea obligaţiilor contractuale.  
8.4. Promitentul – achizitor are obligaţia de a pune la dispoziţia promitentului – prestator orice facilităţi şi/sau informaţii pe care acesta le-a cerut, precum şi pe acelea pe care le consideră necesare, pe parcursul derulării acordului – cadru pentru îndeplinirea obiectivelor fixate.

8.5. Promitentul – achizitor se obligă să recepţioneze serviciile şi să plătească preţul convenit în acordul – cadru.

8.6. Promitentul – achizitor se obligă să furnizeze în timp util toate informaţiile necesare executării corespunzătoare a obligaţiilor contractuale.

8.7. Promitentul – achizitor are obligaţia să asigure acces liber personalului promitentului – prestator în locaţia sa, în vederea îndeplinirii de către acesta a obligaţiilor ce-i revin și să asigure condițiile necesare realizării activității, inclusiv cele de distanțare socială în contextul epidemiei de COVID 19.

IX. SANCŢIUNI PENTRU NEÎNDEPLINIREA CULPABILĂ A OBLIGAŢIILOR 
9.1. În cazul în care, din vina sa exclusivă, promitentul – prestator nu-şi îndeplineşte obligaţiile asumate prin contract în termenele stabilite, promitentul – achizitor are dreptul de a percepe penalităţi de 0,1% din valoarea serviciilor neprestate, pentru fiecare zi de întârziere, calculate de la data scadenţei şi până la îndeplinirea integrală a obligaţiei. 

9.2. În cazul în care promitentul – achizitor, din vina sa exclusivă, nu onorează facturile în termenul prevăzut la art. 10.1. promitentul – prestator are dreptul de a percepe penalităţi de 0,1% din valoarea facturilor neachitate, pentru fiecare zi de întârziere, până la încasarea efectivă a sumei.

CLAUZE SPECIFICE

X.  PRESTAREA SERVICIILOR. CONDIŢII DE RECEPŢIE
10.1. Promitentul – prestator are obligaţia de a presta serviciile care fac obiectul prezentului acord – cadru la sediul ORCT București, Intrarea sectorului nr. 1, sector 3, București, programul de lucru fiind zilnic, respectiv luni – vineri de la ora 0800 la ora 1630. 
10.2. Promitentul – prestator are obligaţia de a începe prestarea serviciilor la data menționată în contractul subsecvent.

10.3. (1) Serviciile prestate în baza contractului subsecvent sau, dacă este cazul, oricare fază a acestora prevăzută a fi terminată într-o perioadă stabilită în graficul de prestare, trebuie finalizate în termenul convenit de părţi, termen care se calculează de la data începerii prestării serviciilor.

(2) În cazul în care:

i) orice motive de întârziere, ce nu se datorează promitentului – prestator, sau

ii) alte circumstanţe neobişnuite susceptibile de a surveni, altfel decât prin încălcarea contractului de către promitentul – prestator îl îndreptăţesc de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a oricărei faze a acestora, atunci părţile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare şi vor semna un act adiţional.

10.4. Dacă pe parcursul îndeplinirii contractului subsecvent, promitentul – prestator nu respectă graficul de prestare, acesta are obligaţia de a notifica acest lucru, în timp util, promitentului – achizitor. Modificarea datei/perioadelor de prestare asumate se face cu acordul părţilor, prin act adiţional.

10.5. În afara cazului în care promitentul – achizitor este de acord cu o prelungire a termenului de prestare, orice întârziere în îndeplinirea contractului subsecvent dă dreptul promitentului – achizitor de a solicita penalităţi promitentului – prestator.
10.6. Lucrătorul arhivar are următoarele atribuții zilnice:

a) pentru externalizarea documentelor cu frecvenţă redusă de consultare: va extrage dosare de pe poliţe, chiar şi de la 4 metri înălţime, le va transporta din spaţiul destinat arhivei în biroul de lucru, respectiv de la subsolul clădirii la parter, va ordona şi va introduce dosare în cutiile destinate arhivei externalizate,  va efectua operaţiunile de închidere a cutiilor şi de aplicare a etichetelor aferente şi le va transporta, în locul stabilit pentru depozitare, de unde sunt preluate de firma de prestări servicii depozitare documente cu frecvenţă redusă de consultare;

b) pentru pregătirea dosarelor în vederea arhivării electronice va executa următoarele operaţiuni:  selectează documentele care urmează să fie scanate, le va ștampila și opisa conform dispozițiilor legale, va îndepărta corpurile metalice, filele nescrise şi dubletele, etc;

c) pentru manipularea volumelor în vederea mutării de pe rafturile fixe pe cele mobile: se extrag de pe toate poliţele fixe volumele cu documentele profesioniştilor, în ordinea numerelor de înmatriculare, se aşează în saci, se inscripţionează sacii cu datele de înmatriculare extreme ale profesioniştilor, se transportă sacii într-un spaţiu destinat acestei operaţiuni, iar după montarea rafturilor mobile, se descarcă sacii în ordinea inversă şi se aşează volumele pe rafturile mobile în ordinea numerelor de înmatriculare a documentelor;

d) alte operațiuni specifice: clasarea mențiunilor la dosarele din arhivă, opisarea și ștampilarea dosarelor, eliberarea, spre consultare, a documentelor profesioniștilor și efectuarea de copii în vederea eliberării de copii/copii certificate către solicitanți;
e) alte activităţi urgente ce necesită volum mare de muncă (cum ar fi: manipulare cutii cu arhivă, așezare dosare în cutii de arhivă, întocmire evidențe la nivel de dosar, introducere în sistemul electronic de date a conținutului de pe documente, activități de sortare documente, activități de, sigilare a cutiilor de arhivă).

XI. SUBCONTRACTANŢI    

11.1. Dispozițiile legale și clauzele contractuale referitoare la subcontractanți vor fi prevăzute, după caz, în contractele subsecvente încheiate în executarea prezentului acord – cadru.   

XII. ÎNCETAREA ACORDULUI – CADRU

12.1. Prezentul acord – cadru încetează în următoarele situaţii:

a) prin ajungerea la termenul de finalizare;

b) prin acordul părţilor;

c) reziliere, conform prevederilor art. 12.2;

d) caz de forţă majoră în situaţia prevăzută la art. 16.

12.2. Promitentul – achizitor îşi rezervă dreptul de a rezilia parţial/în întregime acordul – cadru şi, implicit, contractul subsecvent, începând cu prima zi a lunii următoare, în oricare din următoarele situaţii:

a) în cazul în care se înregistrează trei procese – verbale de prestare a serviciilor , pe perioada derulării unui contract subsecvent, în care au fost consemnate nereguli cu privire la modul de îndeplinire a contractului subsecvent, iar acestea nu au fost remediate în termenul prevăzut;

b) în cazul în care promitentul – achizitor a transmis, prin fax, e-mail sau poştă, cel puţin două notificări cu privire la neîndeplinirea de către promitentul – prestator a obligaţiilor asumate, neconformităţile nefiind remediate în termenul stabilit prin notificare.

12.3. Promitentul – achizitor îşi rezervă dreptul de a solicita denunţarea acordului – cadru şi, implicit, a contractului subsecvent aflat în derulare, prin notificare transmisă administratorului judiciar/lichidatorului în situaţia în care promitentul – prestator a intrat în insolvență, în condiţiile stabilite de Legea nr. 85/2014, fără ca denunţarea să prejudicieze sau să afecteze dreptul la acţiune sau despăgubire pentru promitentul – achizitor.

12.4. Încetarea acordului – cadru în oricare din situaţiile menţionate la art. 12.1. nu va avea nici un efect asupra obligaţiilor deja scadente între părţi. 

12.5. (1) Încetarea acordului – cadru conform art. 12.1 lit. a) nu va afecta contractul/contractele subsecvente aflate în derulare. 

(2) În situaţia prevăzută la art. 12.1 lit. b), părţile vor decide, după caz, asupra încetării în acelaşi timp a contractului subsecvent aflat în derulare.

(3) Încetarea acordului – cadru conform art. 12.1 lit. c) şi d) va conduce în mod automat şi la încetarea contractului subsecvent aflat în derulare.

(4) Încetarea acordului – cadru în cazurile prevăzute la alin. (1) şi (2) nu va afecta termenii şi condiţiile din acordul – cadru care se aplică în interpretarea şi aplicarea contractelor subsecvente care rămân în derulare şi pe care le completează.

XIII. CARACTERUL CONFIDENŢIAL AL ACORDULUI – CADRU  

13.1. Fără a aduce atingere execuţiei prezentului acord – cadru, promitentul – achizitor are obligaţia de a asigura garantarea protejării acelor informaţii pe care promitentul – prestator le precizează ca fiind confidenţiale, în măsura în care, în mod obiectiv, dezvăluirea acestor informaţii ar prejudicia interesele legitime ale acestuia, în special în ceea ce privește secretul comercial și proprietatea intelectuală.

13.2. Dispoziţiile art. 13.1. se aplică corespunzător şi în cazul promitentului – prestator.
XIV. SOLUȚIONAREA LITIGIILOR

14.1. Părţile vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabilă, prin tratative directe, orice neînţelegere sau dispută care se poate ivi între ei în cadrul sau în legătură cu îndeplinirea acordului – cadru.

14.2. Dacă după 15 zile de la începerea acestor tratative, părţile nu reuşesc să rezolve în mod amiabil o divergenţă contractuală, fiecare poate solicita ca disputa să se soluţioneze de către instanţele judecătoreşti competente de la sediul  promitentului – achizitor. 

14.3. Documentaţia de atribuire, emisă de promitentul – achizitor, şi oferta emisă de promitentul – prestator, vor servi interpretării clauzelor contractuale în caz de divergenţă.

XV. CESIUNEA 

15.1. Promitentul – prestator poate cesiona creanțele născute din acest contract (drepturile financiare), în condiţiile prevăzute de dispoziţiile Codului Civil şi ale art. 61 din O.U.G. nr. 146/2002, republicată, cu modificările şi completările ulterioare, obligațiile născute rămânând în sarcina părților contractante, astfel cum au fost stipulate şi asumate inițial. 

15.2. Solicitările de plată către terţi pot fi onorate numai după operarea unei cesiuni în condiţiile art. 15.1.
XVI. FORȚA MAJORĂ

16.1. Forţa majoră este avizată de Camera de Comerţ şi Industrie competentă.

16.2. Forţa majoră exonerează părţile contractante de îndeplinirea obligaţiilor asumate prin prezentul acord – cadru, pe toată perioada în care aceasta acţionează.

16.3. Îndeplinirea acordului – cadru va fi suspendată în perioada de acţiune a forţei majore, dar fără a prejudicia drepturile ce li se cuveneau părţilor până la apariţia acesteia.

16.4. Partea contractantă care invocă forţa majoră are obligaţia de a notifica celeilalte părţi, imediat şi în mod complet, producerea acesteia şi să ia orice măsuri care îi stau la dispoziţie în vederea limitării consecinţelor.

16.5. Dacă forţa majoră acţionează sau se estimează că va acţiona o perioadă mai mare de 6 luni, fiecare parte va avea dreptul să notifice celeilalte părţi încetarea de plin drept a prezentului acord – cadru, fără ca vreuna din părţi să poată pretinde celeilalte daune – interese.

XVII. LIMBA CARE GUVERNEAZĂ ACORDUL – CADRU 

17.1.  Limba care guvernează acordul – cadru este limba română.

XVIII. COMUNICĂRI

18.1. Orice comunicare între părţi, referitoare la îndeplinirea prezentului acord – cadru, trebuie să fie transmisă în scris, prin mijloace electronice de comunicare, sau ca excepţie, prin intermediul serviciilor poştale, fax, cu condiţia confirmării în scris a primirii comunicării.
18.2. Orice document scris trebuie înregistrat atât în momentul transmiterii, cât şi în momentul primirii.

18.3. În accepţiunea părţilor contractante, orice comunicare adresată de una dintre acestea celeilalte, este valabil îndeplinită dacă va fi transmisă la adresele menţionate în partea introductivă a prezentului acord – cadru.  

18.4. În cazul în care comunicarea se face pe cale poştală, ea va fi transmisă prin scrisoare recomandată, cu confirmare de primire şi se consideră primită la data menţionată pe confirmarea de la oficiul primitor.

18.5. Dacă confirmarea se transmite prin fax sau e-mail în zile nelucrătoare, ea se consideră primită în prima zi lucrătoare după cea în care a fost expediată.

XIX.  AMENDAMENTE 

19.1. Părţile contractante au dreptul, pe durata îndeplinirii acordului – cadru, de a conveni modificarea clauzelor contractuale, prin act adiţional. 

XX. LEGEA APLICABILĂ ACORDULUI – CADRU 

20.1. Acordul – cadru va fi interpretat conform legilor din România.
XXI. ALTE CLAUZE

21.1. Termenele de îndeplinire a unor obligaţii contractuale de către părţile contractante, expiră în ultima zi a termenului. În cazul în care ultima zi ce constituie termenul de îndeplinire a unor obligaţii coincide cu o sărbătoare legală ori cu o zi nelucrătoare, atunci termenul se prelungeşte până în ziua imediat următoare zilei de sărbătoare legală sau zilei nelucrătoare.   

           XXII. DISPOZIȚII FINALE

22.1. Responsabilul cu derularea acordului – cadru și a contractelor subsecvente din partea promitentului – achizitor este ………, tel. ……….., e-mail: …………..

22.2. Responsabilul cu derularea acordului – cadru şi a contractelor subsecvente din partea promitentului – prestator este ……….., tel ……….., e-mail …………….

Prezentul acord – cadru conţine ……… pagini, la care se adaugă documentele acordului – cadru, astfel cum sunt prevăzute la art. 7.1. și a fost încheiat astăzi……………….., în 2 exemplare cu valoare juridică egală, din care unul pentru promitentul – achizitor și unul pentru promitentul – prestator.
PROMITENT – ACHIZITOR



    PROMITENT – PRESTATOR
                Viză de legalitate
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